
 

 

لائحة واجراءات تتبع النقد من 
 المتبرع للمستفيد



 

 

 التعريف

ــ   ــ ــه ـ ــ ــ اره  من أـمالنق ــ ،  يجب أن يتم تتبعه بعناية من المتبرع للمستفيه.  ذلك لضمان  ص له الجمعيةم

 المقص هة.إلى المستفيهين المستحقين،  استخهامه في الأغراض 

 الههف

تههف ـذه اللائحة إلى تحهيه الإجراءات  الضــــ ابت التي يجب اتباعها عنه تتبن النقه من المتبرع للمســــتفيه. 

  ذلك لضمان الشفافية  النزاـة في إهارة الأم ال.

 الصلاحيات

 يك ن مسؤ لاً عن تنفيذ ـذه اللائحة رئيس مجلس الإهارة أ  من ين ب عنه.

 الإجراءات

عنـه تلقي النقـه من المتبرع، يجـب على م اف الاســـــتقبـال التحق  من ـ يـة  :  تلقي النقـه من المتبرع •

 المتبرع،  تسجيل بياناته الشخصية،  قيمة التبرع.

 يجب إصهار إيصال بالتبرع للمتبرع، يتضمن البيانات التالية:: إصهار إيصال للتبرع •

o اسم المتبرع 

o رقم اله ية أ  الإقامة 

o قيمة التبرع 

o تاريخ التبرع 

o تسجيل التبرع في سجلات المؤسسة 

o .يجب تسجيل التبرع في سجلات المؤسسة،  ذلك لضمان تتبعه بسه لة 

 يجب تح يل النقه إلى البنك في أقرب  قت ممكن،  ذلك لضمان سلامته.: تح يل النقه إلى البنك •

ــمن البيانات : إعهاه تقرير عن التبرعات النقهية • يجب إعهاه تقرير شـــهرن عن التبرعات النقهية، يتضـ

 التالية:

o رقم التبرع 



 

 

o اسم المتبرع 

o قيمة التبرع 

o تاريخ التبرع 

ا للمعـايير المحـههة من قبـل  :  ت زين النقـه على المســـــتفيـهين • يجـب ت زين النقـه على المســـــتفيـهين  فقًـ

 المؤسسة.

 

 الض ابت

 المتبرع للمستفيه:يجب الالتزام بالض ابت التالية عنه تتبن النقه من 

o .يجب أن يتم تسجيل جمين التبرعات النقهية في سجلات المؤسسة 

o .يجب أن يتم تح يل النقه إلى البنك في أقرب  قت ممكن 

o .يجب إعهاه تقرير شهرن عن التبرعات النقهية 

o .يجب ت زين النقه على المستفيهين  فقاً للمعايير المحههة من قبل المؤسسة 

 

 إضافيةملاحاات  

o .يجب أن يتم تتبن النقه من خلال ناام إلكتر ني مخصص لذلك 

o .يجب أن يتم تعيين شخص مسؤ ل عن إهارة ناام تتبن النقه 

o .يجب أن يتم إجراء عمليات تهقي  ه رية على ناام تتبن النقه للتأكه من سلامته 

 


